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Nr. 75/ARH/152188/04.10.2022 Aprobat,
Preot Protopop,
loan Buftea

ACHIZITIE DE SERVICII DE CATERING PENTRU BENEFICIARI
DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

PROCEDURA PROPRIE
conform Normelor interne

CODURI CPV:
55523000-2 - Servicii de catering pentru alte societati sau institutii

TITLUL PROIECTULUI
“Incluziv pentru Dej - Dezvoltare locala prin masuri activ ->integrate de justitie sociala”,
cod smis 152188

TITLUL PROGRAMULUI DE FINANTARE
PROGRAMUL OPERATIONAL OPERATIONAL CAPITAL UMAN 2014-2020

Prezenta documentatie contine urmatoarele sectiuni:
Sectiunea | - Instructiuni pentru ofertanti

Sectiunea |l — Caiet de sarcini (Specificatii tehnice)
Sectiunea Ill — Formulare

Sectiunea IV — Model de contract de servicii
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SECTIUNEAI
INFORMATII PENTRU OFERTANT!I

I. INFORMATII GENERALE

1.1. Achizitor :
Denumire: ARHIEPISCOPIA VADULUI, FELEACULUI SI CLUJULUI
Adresa: Strada Crisan nr. 9B, Localitate: Dej, judetul: Cluj

Tara: Romé&nia
Persoana de contact: Diana Lacatus | Telefon: 0741-611.251
E-mail: sfana@protopopiatulortodox.ro

1.2. Informatii privind depunerea ofertei:
a. Termen limité de depunere/transmitere a ofertelor (data si ora): 21.10.2022, ora 12.00
b. Adresa unde se primesc ofertele:
Strada Crisan, nr. 9B, Cod postal 405200, Localitatea Dej, Romania
c. Data limita de primire a solicitarilor de clarificari: 19.10.2022, ora 12.00
d. Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari: 19.10.2022, ora 14.00
e. Documentatia de atribuire poate fi obtinuta astfel:
e descarcata de pe site-ul: www.mitropolia-clujului.ro/administrativ/anunturi/.ro
e procurata direct de ia sediul Achizitorului din: Dej, str. Crisan, nr. 9B
f. Procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de servicii: Procedura proprie, conform
Normelor interne
Instructiuni pentru ofertanti — Sectiunea |, Specificatii tehnice — Sectiunea Il, Formulare — Sectiunea ||
si Model de contract de servicii — Sectiunea |V fac parte integranta din Documentatia de atribuire a

prezentei proceduri.

1.3.Sursa de finantare:
Titlul proiectului POCU: "Incluziv pentru Dej - Dezvoltare locala prin masuri activ ->integrate de justitie

sociala”, cod smis 152188

Calitatea Achizitorului in cadrul proiectului: Partener 1
Proiectul este cofinantat din Fondul Social European prin intermediul Programului OPERATIONAL

CAPITAL UMAN 2014- 2020.

IIl. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Il.1. Denumire contractului de achizitie: Acord cadru de servicii de catering pentru beneficiari

I.2. Descrierea serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate:

Se achizitioneaza servicii de catering pentru beneficiarii proiectului care vor participa la Activitatea 4:
25 varstnici (A4) si Activitatea 5: copii care urmeaza cursurile Scoala dupa Scoala (A5.2) si copii si
parinti care participa la activitati extracuriculare (A5.2). Acestia vor beneficia de hrana calda pe
perioada participarii la activitati, sub forma de servicii de catering. Hrana acordata acestora la pranz
este foarte importanta, avand in vedere mediul exterm de vulenabil din care beneficiarii provin.
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Avand in vedere ca distribuirea hranei se va face in functie de derularea activitatilor, pentru
achizitionarea serviciilor de catering se va incheia un acord cadru, cu incheierea de contracte
subsecvente pentru fiecare tip de activitate pentru care se va cunoaste perioada de derulare si
numarul de participanti. Achizitorul poate avea in derulare unul sau mai multe activitati.

Descrierea detaliata si cerintele tehnice minime sunt descrise in Sectiunea Il - Specificatii tehnice

I1.3. Locul de prestare: municipiul Dej, judetul Cluj

Il.4. Procedura se finalizeaza prin incheierea unui Acord cadru pe o durata de 10 luni, urmat de
incheierea de contracte subsecvente, ori de cate ori Achizitorul va organiza activitati pentru care
beneficiarii primesc hrana

IL.5. Durata contractului: de la data semnarii Acordului contractului de ambele parti, pana la
indeplinirea de catre parti a tuturor obligatiilor contractuale.

11.6. Valoarea estimaté a achizitiei:

Valoarea
Numarul total Numarul total Pret unitar minima max:,;:’::;n e
Tinulidesmeniun minim de meniurimaxim de meniuri estimat pe estimata a =
P estimate per estimate per meniu, Acordului Acordului cad
Acord cadru Acord cadru in lei, fara TVA cadru, eorautuhcaaru,
in lei, fara TVA in lei, fara TVA
Servicii de catering
pentru varstinici A4 25 5.250 14,2201 355,50 74.655,53
Servicii de catering
pentru beneficiarii de
Servicii 10 100 21,8511 218,51 2.185,11
extracuriculare A5
Servicii de catering
pentru beneficiarii de 30 6.300 21,8511 655,53 137.661,93
servicii SDS A5
Total 1.229,54 214.431,00

Durata contractelor subsecvente se raporteaza la tipul, durata activitatilor si numarul de beneficiari.

I1.7.Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut
Criteriul de atribuire se aplica ofertelor care indeplinesc criteriile de calificare si sunt admise in urma

verificarii tehnice si financiare.

I1.8. Legislatia aplicata

- Norme procedurale interne privind procedura proprie pentru servicii din Anexa 2. Prezenta
Documentatie se completeaza cu prevederile Normelor interne.

- Legea 98/2016 actualizata si normele de aplicare;

- OUG 66/2011 privind prevenire, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau fondurilor publice nationale aferente acestora, actualizata;

- Normele metodologice de aplicare a OUG 66/2011.
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Ill. CRITERII DE CALIFICARE

lll.1.Situatia personala a ofertantului

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor:
Nerespectarea cerintelor incluse in documentele de la pct. 1-2 de mai jos, va atrage excluderea
operatorului economic din procedura de achizitie.

1. Declaratie privind eligibilitatea si neincadrarea in situatii ce pot atrage excluderea din
procedura - Formularul 3 — completat, semnat de reprezentantul legal al ofertantului si stampilat,
in original.

2. Declaratia pe propria raspundere actualizatid din care si rezulte ci acesta nu se afli in
conflict de interese, conform art. 13 si art. 14 din O.U.G. nr. 66/2011 - Formularul 4 —
completat, semnat de reprezentantul legal al ofertantului si stampilat, in original. De asemenea,
declaratia va fi prezentata actualizat de catre ofertantul declarat castigator, in vederea incheierii
contractului.

In vederea dovedirii neincadrarii ofertantului in situatia unui conflict de interese se comunica lista
persoanelor cu functie de decizie din cadrul Achizitorului, in ceea ce priveste organizarea,
derularea si finalizarea procedurii de atribuire:

Persoanele care fac parte din organele de conducere ale Achizitorului:
1. Preot Protopop — loan Buftea
Pe site-ul Arhiepiscopiei se regaseste organigrama completa a Eparhiei.

Persoanele care fac parte din Comisia de evaluare a ofertelor:
1. Lacatus Diana — membru

2. Soaita Alexandra — membru

3. Groza lonela — membru de rezerva

4. Horvath Rada — membru de rezerva

ll.2. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Operatorii economici trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii, din care sa

reiasa ca este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii, precum

si faptul ca este autorizat sa presteze servicile ce fac obiectul prezentei proceduri de achizitie.

Informatiile cuprinse in aceste documente trebuie sa fie valabile/reale la momentul prezentarii.

1. Certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului - in original sau in copie

certificatd ,conform cu originalul”, semnata si stampilata de catre reprezentantul legal al
operatorului economic sau emis de cétre O.N.R.C. in forma electronicd, avéand incorporata,
atagata sau logic asociatd semnétura electronica extinsa.
Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie reale si actuale la data limita stabilita
pentru depunerea ofertelor. Prin certificatul constatator ofertantul va dovedi c& are dreptul licit (cod
CAEN relevant autorizat) pentru servicile ce fac obiectul prezentei proceduri. Certificatul
constatator va fi utilizat si pentru a dovedi respectarea prevederilor Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 66/2011.
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2. Autorizatie sanitard/aviz sanitar emisa de Ministerul Sanatatii prin Directiile din subordinea
sa (Autontatea Sanitar Veterinara, Autoritatea de Sanétate Publlca) cu pr|V|re la functionarea
spatiului de productie si depozitare alimente, pentru locatiile autorizate — copie /ega//zata/cop/e
lizibila cu mentiunea ,,conform cu originalul’, precum si orice alte autorizatii prevazute de lege
necesare pentru prestarea in conditiile legii a serviciilor ce fac obiectul prezentei proceduri.

Persoanele juridice strdine vor prezenta documente edificatoare care dovedesc o forma de
inregistrare/atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional si ca si-a indeplinit obligatiile de
plata a impozitelor, taxelor si contributiilor catre buget (in sensul ca nu are datorii scadente la nivelul
lunii anterioare celei in care este prevazut termenul limita de depunere a ofertelor), insotite de

traducerea autorizata.

Nota: Tn cazul depunerii unei oferte in asociere/cu subcontractanti, fiecare asociat/subcontractant are
obligatia de a demonstra indeplinirea cerintei pentru partea din contract pe care o realizeaz3.

IV. Prezentarea ofertei

Ofertele se vor transmite (fizic):
e cu confirmare de primire (prin posta sau curier) catre: ARHIEPISCOPIA VADULUI, FELEACULUI SI

CLUJULUI, Strada Crisan nr. 9 B, localitatea: Dej, judetul: Cluj.
o depuse direct la sediul Achizitorului.

IV.1. Limba de redactare a
ofertei

Limba romana

IV.2. Moneda in care este
exprimat pretul
contractului

Pretul contractului este exprimat in lei

IV.3. Perioada minima de
valabilitate a ofertei

Oferta va fi valabila pe o perioada de 60 zile.

IV.4. Modul de prezentare
a propunerii tehnice

Cerinta obligatorie:
Propunerea tehnica se va prezenta conform Formularului 5.

Oferta tehnica se prezinta in scris, semnata si stampilati de citre
reprezentantul legal al ofertantului sau persoana imputernicitd de
acesta s3 angajeze ofertantul Tn procedura de atribuire.

Ofertantul va prezenta in cadrul Propunerii tehnice:

1. Propunerea tehnica — Formularul 5 - in original, semnata de
reprezentantul legal al ofertantului si stampilat.

2. Prezentarea generala a punctului de lucru care si contind: o
descriere a locatiei insotita de fotografii relevante.

3. Dovezi din care sa rezulte ca mijloacele de transport folosite la
transportul hranei sunt avizate de organisme de specialitate;

4. Lista cu 10 variante de meniu pentru varstinici si 16 variante de
meniu_pentru copii, pe care prestatorul are capacitatea sa le
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asigure pe perioada de derulare a contractului, in concordanta cu
cerintele de la nivelul Specificatilor tehnice - semnata de
reprezentantul legal al ofertantului si stampilata, in original. Se vor
descrie meniurile conform Specificatiilor tehnice, indicandu-se si
gramajele.

IMPORTANT: Nerespectarea cerintelor Sectiunii Il - Specificatii tehnice
duce la descalificarea ofertei, aceasta consideréndu-se neconforma.

IV.5. Modul de prezentare
a propunerii financiare

Cerinta obligatorie:

Oferta financiara — se va intocmi in conformitate cu cerintele din
documentatie si va contine Formularul 6 — Oferta Financiara -
completat si asumat si Anexa 1 la Formularul de ofertd financiard -
CENTRALIZATOR DE PRETURI.

Valoarea totala se va exprima in lei, fara TVA, si se va obtine prin prin
inmultirea pretului unitar ofertat per meniu/per persoana cu cantitatea
maxima estimata solicitata.

Preturile unitare vor fi date in Lei (cu doua zecimale), fara TVA. Oferta
financiara trebuie sa fie intocmita in conformitate cu documentatia de
atribuire (incluzand toate sectiunile acesteia).

Oferta financiara se prezinta in scris, semnata si stampilata de catre
reprezentantul legal al ofertantului sau persoana imputernicitd de
acesta sa angajeze ofertantul in procedura de atribuire, in original.

Oferta financiara prezentatd este fermad si nu poate fi modificata.
Preturile vor include toate cheltuielile si comisioanele care vor fi
angajate de ofertant pentru prestarea serviciilor (de ex. livrarea hranei la
locatia stabilita).

IV.6. Modul de prezentare
a ofertei

Ofertantul trebuie sa depuna oferta si documentele care o insotesc, in
original, in plic Tnchis, semnat si stampilat de reprezentantul legal al
ofertantului. Oferta va fi insotiti de Scrisoarea de inaintare —
Formularul 1.

Plicul va purta urmatoarele informatii:

o Numele/denumirea si adresa completa a ofertantului;

o Titlul contractului pentru care se depune oferta: ,Servicii de

catering pentru beneficiari”.

o Denumirea proiectulut;

o Denumirea si adresa Achizitorului la care este depusa oferta.
Nota: Ofertele depuse prin alte mijloace decét cele mentionate anterior
sau la o altd adresa nu vor fi luate in considerare.
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Oferta va contine urmatoarele documente:
¢ Documente de calificare
e Alaturi de documentele de calificare se vor introduce:
— Scrisoare de inaintare — Formularul 1
— Imputernicire - Formularul 2 (daca este cazul);
— Copia Cartii de Identitate a persoanei imputemicite s& semneze
oferta;
— DECLARATIE privind acceptarea conditilor contractuale -
Formularul 7;
e Oferta tehnica — Formularul 5 si anexele;
o Oferta financiara — Formularul 6 si Anexa 1 — Centralizatorul de
preturi.
IV.7.Alte instructiuni de | ¢ Mai multi operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de

prezentare a ofertei

a depune oferta comuna, fara a fi obligati sa isi legalizeze din punct
de vedere formal asocierea. Achizitorul solicita ca asocierea sa fie
legalizata numai in cazul in care oferta comuna este declarata
castigatoare.

Ofertele, in original, trebuie tiparite sau scrise cu cerneald
neradiabild si vor fi semnate pe fiecare pagind de
reprezentantul/reprezentantii autorizati corespunzator sa angajeze
ofertantul in contract. in cazul in care acestea sunt semnate de o
alta persoana, aceasta va prezenta o imputernicire in acest sens.
Orice stersatura, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte
sunt valide doar daca sunt vizate de catre persoana/persoanele
autorizatd/autorizate sa semneze oferta.

Documentele de participare la procedura se primesc de Achizitorul
numai daca sunt intacte, sigilate si se pastreaza de aceasta, pana la
data si ora deschiderii procedurii.

In cazul in care o oferta ajunge dupa data limita de depunere a
ofertelor stabilita prin prezentul, acesta va fi considerata intarziata,
nu va fi luata in considerare si va fi returnata fara a fi deschisa.

Nu se accepta oferte alternative.

IV.8.Posibilitatea
retragerii sau modificarii
ofertei

in conditiile normelor procedurale conform carora se deruleaza prezenta
procedura.

IV.9.Data limita
depunerea ofertei

pentru

Data limitd pana la care se depun ofertele este: 21.10.2022, ora
12.00.

IV.10.Deschiderea
ofertelor

Ora, data si locul deschiderii ofertelor: 21.10.2022, ora 12.30, la
sediul Arhiepiscopiei din str. Crisan nr. 9B, Localitate: Dej, Judetul Cluj.
Reprezentantii ofertantilor sau imputerniciti ai acestora pot participa la
sedinta de deschidere (imputemicitii vor prezenta o imputernicire in
acest sens din partea reprezentantului legal).
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IV.11.Incheierea
contractului,

contractuale obligatorii

clauzele

Pretul contractului se va plati din bugetul proiectului

Pretul contractului nu se ajusteaza pe intreaga perioada de derulare

a acestuia.

Clauze contractuale obligatorii (completate cu prevederile Sectiunii

IV — Model contract)

Anularea autorizatiilor Prestatorului atrage dupd sine anularea

contractului. (a se vedea si Modelul de contract de servicii).

Achizitorul isi rezerva dreptul de a rezilia unilateral contractul, cu o

notificare de cel putin 10 de zile inainte, in una din urmétoarele

conditii:

— TIntreruperea finantarii din POCU acordate Achizitorului;

— imposibilitatea de platd datoratd intarzierilor de rambursare a
costurilor de catre finantator.

Daca pe parcursul derulrii contractului apar situatii neprevazute, din

cauza carora perioadele estimate de incepere nu pot fi respectate,

Arhiepiscopia poate denunta unilateral contractul.

Prin depunerea ofertei, operatorul economic isi asuma:

— faptul c& va trebui sa furnizeze orice informatii sau documente
suplimentare solicitate de Achizitorul sau OIR NV in cadrul
procesului de verificare a dosarelor de achizitie, a cererilor de
rambursare/platd sau a misiunilor de audit;

— faptul ca Achizitorul poate utiliza pentru decontare mecanismul
cererilor de plata, in conformitate cu prevederile contratului de
finantare iar operatorul economic céstigitor se obligd sa
furnizeze documentele necesare in acest sens si s& accepte
termenele de plata aferente acestei proceduri de decontare.
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